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LINEAMIENTOS PARA LA EXPEDIC’IC')N DE CONSTANCIAS DE NO
INHABILITACION DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO

LA CONTRALORIA GENERAL DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO EN EL
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE OTORGAN LOS ARTICULOS 108 DE
LA LEY ORGANICA DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE VERACRUZ
DE IGNACIO DE LA LLAVE, 46, FRACCION XII, 53 FRACCION VI, 56 FRACCION
V'Y 68 DE LALEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
PARA EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE VERACRUZ-LLAVE, 243, 244
FRACCION XIX Y 249 FRACCION VIl DEL REGLAMENTO DE LA LEY
ORGANICA DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE VERACRUZ DE
IGNACIO DE LA LLAVE Y CON BASE EN LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

En la transparencia en la Administracién Publica se debe agotar todas las
herramientas que permitan brindar certeza en el desempefio del quehacer
gubernamental, con la finalidad de que los servidores publicos cumplan con
honestidad, eficiencia y eficacia sus funciones conferidas, ello en apego a los
valores y principios que regulan la funcion publica.

Con la finalidad de especificar y a la vez delimitar las atribuciones que en
materia de expedicién de constancias de no inhabilitacion tiene esta Contraloria
General de la Fiscalia General del Estado, se estimo pertinente la expedicién de los
presentes Lineamientos, conforme a las disposiciones previstas por los articulos 53
fracciéon VI, 56 fraccion V y 68 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos para el Estado Libre y Soberano de Veracruz-Llave, 243, 244 fraccion XIX
y 249 fraccion VIII del Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

En ese orden de ideas, esta Contraloria General con el fin de reforzar la
politica tendiente a evitar la comision de ilicitos, dentro de un marco de
transparencia y rendicion de cuentas, respecto de la obligacién de los servidores
publicos de no seleccionar, contratar, designar o nombrar a quienes se encuentren
inhabilitados para ocupar un empleo, cargo o comision en el servicio publico, se
procura detallar la normatividad que rige la expedicion de las constancias de no
inhabilitacion, con la finalidad de contar con los elementos necesarios que nos
permitan tener una 6ptima gestion en el procedimiento de su expedicidn, y de esta
manera contribuir tanto en la prevencion de irregularidades, como en el combate a
la corrupcion y el fomento al desarrollo de la transparencia en el servicio publico.
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Por los motivos expuestos, es necesario establecer el marco normativo que
establezca las formalidades necesarias para la tramitacién de constancias de no
inhabilitacion, mediante la expedicion de los presentes Lineamientos.

LINEAMIENTOS PARA LA EXPEDIC’ION DE CONSTANCIAS DE NO
INHABILITACION DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular la expedicion de
constancias que acrediten la existencia o inexistencia de registro de inhabilitacién
en las bases de datos que para tal efecto lleva la Subdireccion de
Responsabilidades, Quejas y Denuncias adscrita a la Contraloria General de la
Fiscalia General del Estado en coordinacién con la Contraloria General del Estado
de Veracruz.

Articulo 2. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

|.- Contraloria General, a la Contraloria General de la Fiscalia General del Estado
de Veracruz.

II.- Subdireccion, a la Subdireccion de Responsabilidades, Quejas y Denuncias.

Il.- Lineamientos, a los Lineamientos para la expedicion de Constancias de No
Inhabilitacion de la Fiscalia General del Estado.

lll.- Constancia, al documento en donde se plasma la existencia o inexistencia de
registro de inhabilitacién en las bases de datos.

IV.- Solicitante, a la persona fisica con interés de adquirir de la Contraloria General
la Constancia.

V.- Registro, al Registro de Servidores Publicos Sancionados;

VI.- Reglamento, al Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General Del
Estado De Veracruz.

VII.-RFC, al Registro Federal de Contribuyente.

Articulo 3. La atencion, tramitacion y entrega de Constancias de no inhabilitacion
quedara a cargo de la Subdireccion de Responsabilidades, Quejas y Denuncias,
quien sera la responsable de la verificacion de los datos que arroje la busqueda en
el Registro de Servidores Publicos Sancionados e Inhabilitados y debera validar con
la firma del Contralor General las Constancias que se expida para efectos de los
presentes Lineamientos y demas normatividad aplicable.

Articulo 4. La Subdireccién de Responsabilidades, Quejas y Denuncias sera la
encargada de validar la veracidad de los datos contenidos en el Registro, y trabajar
en coordinacion con la Contraloria General del Estado para obtener el padréon de
Servidores Publicos Inhabilitados de acuerdo al Art. 249 fraccién VIl y VI del
Reglamento.
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Articulo 5. El formato de solicitud de constancia de no inhabilitacion se encontrara
disponible en las instalaciones de la Contraloria General asi como en la pagina web
de la Fiscalia General del Estado, en el apartado de la Contraloria General, de
acuerdo con el Articulo 9 de estos Lineamientos.

Articulo 6. Las constancias de no inhabilitacién que expida la Contraloria General
de la Fiscalia, unicamente tendran validez para la Fiscalia General del Estado.

Articulo 7. La solicitud de Constancias debera contener los siguientes datos:

I.  Fecha de solicitud
[I.  Nombre completo del solicitante sin abreviaturas.

lll.  Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y Homoclave (si la tiene).

IV. Tipo y folio de la identificacion oficial que presentara al momento de tramitar
la constancia de no inhabilitacion (Credencial de elector, pasaporte vigente o
cartilla militar)

V. Domicilio completo y teléfono particular.

VI.  Area de la Fiscalia General donde va a laborar.

VII.  Cargo a desempenfar (en caso de conocerlo).
VIIl.  Fecha de Ingreso a la Dependencia o Entidad.
IX.  Nombre y firma del solicitante.

Articulo 8. Los datos proporcionados por el Solicitante seran Uunica y
exclusivamente responsabilidad del mismo, en caso de que exista un error en los
mismos, éste debera realizar de nueva cuenta el tramite.

Articulo 9. El interesado en obtener la Constancia de no inhabilitacién, debera
presentar debidamente requisitado el formato expedido por la Contraloria General,
procediendo asi a realizar el tramite correspondiente, acompanando copia simple
de identificacion oficial vigente y exhibiendo la original en el acto, para su cotejo.

Articulo 10. Las identificaciones oficiales a que hace referencia el articulo anterior,
para efectos del tramite y expedicién de la Constancia, seran:

I.  Credencial para votar vigente;

[I.  Cédula profesional;
[ll.  Licencia de conducir vigente;
IV.  Cartilla de Servicio Militar Nacional; y
V. Pasaporte.

Articulo 11. Presentar escrito de solicitud de la constancia en original y copia. Si
acude el interesado, podra llenar la solicitud de la constancia en las instalaciones
de la Contraloria General.
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Articulo 12. En el caso de que el solicitante no pueda presentarse fisicamente para
solicitar la Constancia, cualquier persona podra realizar el tramite entregando la
solicitud debidamente requisitada y firmada por el interesado en original y copia,
adjuntando fotocopia de la credencial para votar del interesado, asi como fotocopia
y original de quien por su conducto realice dicho tramite, en este caso la segunda
unicamente para su cotejo.

Articulo 13. En caso de no presentar identificacion original, no se tramitara la
constancia.

Articulo 14. La expedicion de los Oficios o Constancias de no inhabilitacién podra
ser mediante firma autdgrafa o firma electrénica.

Articulo 15. Las Constancias de no inhabilitacién emitidas por la Contraloria
General tendran una vigencia de treinta dias naturales, contados a partir de su
expedicion.

En el supuesto de que ocurra la inhabilitacién durante el tiempo referido en el parrafo
que antecede, dicha Constancia dejara de surtir los efectos legales
correspondientes, sin que se requiera la expedicidén de un acto administrativo que
contenga la declaratoria correspondiente.

Articulo 16. El horario para la recepcion de las solicitudes de las Constancias sera
de las 09:00 a 14:00 horas, de lunes a viernes. La entrega de las Constancias al
solicitante, se realizara en un horario comprendido de las 14:00 a las 15:00 horas,
del dia habil siguiente a la presentacion de la solicitud hecha por el interesado, en
las instalaciones que ocupa la Contraloria General de la Fiscalia General del
Estado, ubicada en Circuito Guizar y Valencia No. 707, Col. Reserva Territorial,C.P.
91096, Xalapa, Veracruz.

Articulo 17. El personal del area de la Subdireccién de Responsabilidades, Quejas
y Denuncias sellara su solicitud y le indicara el tiempo de espera para la entrega de
la Constancia de No Inhabilitacién original.

Articulo 18. La constancia debera contener como minimo los siguientes datos:
I. Ellogo de la Fiscalia General del Estado de Veracruz;
[I.  Numero de oficio de la Contraloria General;
[ll.  Lugar, fecha de su emision;
IV. El sefalamiento de la situacion juridica cuestionada;
V. Nombre y RFC del Solicitante;
VI.  Fundamento legal;
VIl.  Nombre y firma del Contralor General; y
VIll.  Sello de la Contraloria General.
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Articulo 19. La Visitaduria General y la Subdireccion de Recursos Humanos,
deberan informar a la Contraloria General de la Fiscalia, de manera mensual los
nombres de los servidores publicos sancionados por la Fiscalia General y el tipo de
sancion a la que fueron acreedores, con el fin de tener actualizado el padron de
servidores publicos sancionados e inhabilitados.

Articulo 20. La Contraloria General de la Fiscalia General del Estado realizara un
convenio con la Contraloria General del Estado con la finalidad de mantener
actualizado en el padrén de servidores publicos sancionados e inhabilitados y de
esta forma también lograr el intercambio de informacion en materia de sanciones e
inhabilitaciones de servidores publicos.

Articulo 21. Las disposiciones no previstas por los presentes Lineamientos, se
estara a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos
para el Estado Libre y Soberano de Veracruz-Llave y del Reglamento de la Ley
Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo 22. La interpretacidén de estos Lineamientos para efectos administrativos,
corresponde a la Contraloria General.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Estos lineamientos entraran en vigor a partir de la fecha de su firma.

SEGUNDO. Publiquese en la Gaceta OflCIa| Organ
Veracruz de Ignacio de la Llave.

nQ del Estado de

tro. José Virgilio Cruz Casas
Contralor General

Xalapa, Ver a 11 de Noviembre de 2015.
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OFICIO FGE/CG/SRQD/001/2015

A QUIEN CORRESPONDA
PRESENTE

En atencidén a la solicitud de fecha del del 2015 y de conformidad
con lo dispuesto por el Articulo 46, fraccion Xll de la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos para el Estado Libre y Soberano de Veracruz- Llave, 108 de
la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz,243,244 fraccion XIX
y 249 fraccion VIl del Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, el convenio celebrado entre la Fiscalia
General del Estado y la Contraloria General del Estado de fecha y el
Acuerdo celebrado por el Ejecutivo federal por conducto de la Secretaria de la
Funcién Publica y el Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Esta
Contraloria General tiene a bien expedir:

CONSTANCIA DE NO INHABILITACION

Al C. con RFC , en
virtud de que a la fecha no existe ninguna resolucién inscrita en el libro de registro
correspondiente, que le inhabilite para desempefiar cargo o comisién dentro de la
Administracion Publica Estatal.

Este documento es valido unicamente para la Fiscalia General del Estado de
Veracruz.

Se expide la presente en la ciudad de Xalapa- Enriquez; Ver; alos ___ dias
del mes de del dos mil quince, para los efectos legales a que haya lugar y
sera vigente para presentarse ante la Fiscalia General del Estado hastaeldia
del mes del dos mil quince.

ATENTAMENTE

Lic. José Virgilio Cruz Casas
Contralor General de la
Fiscalia General del Estado

Circuito Guizar y Valencia No. 707, Col. Reserva Territorial, C.P. 91096
Tel. 01 (228) 841.61.70 Ext 3545, Xalapa, Veracruz
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FORMATO DE SOLICITUD DE CONSTANCIA DE NO INHABILITACION

LIC. JOSE VIRGILIO CRUZ CASAS
CONTRALOR GENERAL DE LA
FISCALIA GENERAL DEL ESTADO
PRESENTE

Por medio del presente me permito solicitarle me sea expedida una Constancia de
No inhabilitacién, para lo cual proporciono los siguientes datos:

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre (s)
Registro Federal de Contribuyentes Homoclave
(RFC)
Identificacion Oficial Folio
Domicilio Particular Colonia Cddigo Postal

Calle y Numero

Area de la Fiscalia Cargo o puesto a Fecha de Ingreso
General donde ingresa desempenar

Por lo anterior, solicito me otorgue la citada constancia. Sin otro particular, reciba
un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Circuito Guizar y Valencia No. 707, Col. Reserva Territorial, C.P. 91096
Tel. 01 (228) 841.61.70 Ext 3545, Xalapa, Veracruz




